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Worklink AG

Laupenstrasse 6

CH-3008 Bern

Berufsgruppe Administration & Verwaltung

Marketing, Kommunikation & Medien
 
Letzte Tätigkeit Management Assistant
  
Gesuchte Tätigkeit Management Assistant •

Executive Assistant•
Projektleitung•
Eventmanagement•

  
Regionen Zürich
 
Pensum und Art der Anstellung von 60% bis 80%, Festanstellung
 
Verfügbarkeit per 1.5.2026 oder nach Vereinbarung
  
Sprachkenntnisse Deutsch: mündlich und schriftlich, Muttersprache

Englisch: mündlich und schriftlich, B2

Französisch: mündlich und schriftlich, A2

Italienisch: mündlich und schriftlich, A1
 
Aus- und Weiterbildung CMS-Einführung Magnolia (UZH-Kurs)•

IPMA zertifizerte Projektmanagement für kleine und mittelgrosse Projekte 
(SPOL Zürich)

•

Planerin Marketingkommunikation (SAWI)•

Eidg. Dipl. Kaufmännische Angestellte (KV Business School)•
Verkehrsdiplom Wirtschaft (Verkehrsschule Juventus Schulen Zürich)•

  
Kernkompetenz Stakeholder-Management•

Projektleitung•
Eventmanagement•
Administration•
Organisation & Koordination•

  
Besondere Interessen Arbeit mit Menschen•

Eventplanung •
Organisation & Koordination•

  
Coach Ludi Gina

058 223 25 63

gina.ludi@worklink.ch

www.worklink.ch

https://www.worklink.ch/de

